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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
C,j ZSEB/114/2022/STR
Vypracoval: Megr. Lenka Beranovd, zastupce feditele
Schvalil: Mgr. Jaroslav Stiestik, feditel Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 1.9.2022
Smérnice nabyvé ucinnosti ode dne: 5.9.2022

1. Obecna ustanoveni
Na zédklad¢ ustanoveni Skolského zdkona v platném znéni vyddvam, jako feditel §koly, tento vnitini fad
$kolni druZiny, ktery uréuje pravidla provozu, stanovuje rezim SD. Je zdvazny pro Z4ky, jejich zakonné
zastupce a pedagogické pracovniky. Prokazatelné sezndmeni rodicu s timto fddem bude uskute¢néno pti
podani piihlagky do SD.
Skolni druZina se ve své ¢innosti ¥di zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zdgjmovém vzdélavani, v platném
znéni.

2. Poslani Skolni druziny
Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma své specifika, kterd ji odli§uji od $kolniho vyudovan.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové ¢innosti, odpo¢inku a rekreace 7k, &dsteéné také dohledu
nad zéky.

3. Provoz a vnitini rezim SD
Celkova kapacita Skolni druziny je 100 zZaku.
Skolni druZina je rozdélena do jednotlivych odd&leni v souvislosti s dodrzenim kapacity 100 mist -
pracovistd V Ladech 6, a 45 mist - pracovi§té K Seberovu 850.
Do $kolni druziny jsou pfednostné umistény Zaci 1. — 3. rocniku a dle kapacity i1 ostatni zdjemci.
Oddglen{ ranni druZiny pro zdjemce z 1. - 5. tiidy. Jeji kapacita je 27 zdkd V Ladech a 27 Ziku K Seberovu.
Do ranni druZiny jsou pfednostné¢ piijimdni Z4ci 1.- 3. tfidy, bude-li dostacovat kapacita, jsou pfijati i Zaci 4.
a 5. tiidy.
O piijeti déti do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zdklad€ Zadosti zdkonného zdstupce.
V jednom oddéleni 1ze individudlné integrovat nejvyse 5 zZaki se zdravotnim postizenim. V piipad¢ potieby
a v zavislosti na druhu ¢innosti je mozné oddéleni spojovat. Pocet zakli nesmi v tomto piipadé¢ prekrocit 30
74kt na jednoho pedagogického pracovnika.

V dobé $kolnich prazdnin nenf zaji§tovéan provoz SD.
Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €innosti schvaluje feditel Skoly na navrh zistupce tfeditele podany
vychovatelkami Skolni druZiny.

4. Prava a povinnosti zikonnych zastupci

a) Pisemn¢ piihlasit Zdka k pravidelné dochazce do druZiny prostiednictvim P¥ihlasky do Skolni
druziny a Zapisového listku, na kterém sd¢li druZin€ rozsah dochazky Zaka a zptisob odchodu Zdka z
druziny.

b) Pokud Zak odchézi sam, ptfebird za n&j odpovédnost zdkonny zastupce, coZ potvrzuje svym podpisem
na PtihlaSce a Zapisovém listku.

¢) Pisemné nahldsit veSkeré zmény oproti idajim uvedenych na zdpisnim listku.

d) Uhradit poplatek za SD.
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e) Odhlésit aka ze SD je mozné vyplnénim formulafe, ktery odevzda na sekretaridtu $koly.

f) Zakonnym zdstupctim Z4kd je zakdzano vstupovat do budovy $koly. Zak bude piedan vychovatelkou.

g) Vyuzivat konzultacnich hodin pedagogickych pracovnikii. Individudlni hovory s vychovatelkou béhem
jeji prace nejsou mozné.

h) Potvrdit svym podpisem na Zapisnim listku seznameni s fddem SD.

s vz

1) Zdrzovat se na pozemku Skoly po fadném vyzvednuti Zéka jen po dobu nezbytné nutnou.

5. Prava a povinnosti zaki
74k md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, ma pravo na odpoginek dodrZovéni
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy, se vztahem k jeho
pobytu a &innosti v SD.

a) Dochézka do skolni druZiny je pro pfihlaSeného Zika povinna. Odhlésit ho mtze pouze zdkonny
zéstupce na zdkladé pisemného ozndmeni.

b) Zak udrzuje prostory SD v &istoté a pofadku a chrani majetek pred poskozenim. V piipadé zjisténi
zavad je neprodlené nahlési vychovatelce.

¢) Manipulace se Stérkovym zdsypem pod lanovou pyramidou je zakdzana.

d) Zak se fidi pravidly vnitiniho fadu SDa dodrZuje bezpecnostni predpisy, se kterymi byl seznamen.
Chova se tak, aby neohrozil bezpecnost a zdravi svoje ani svych spoluzakt.

e) Zik nenosi do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.

f) Kazdy draz nebo vznik $kody neprodlen¢ nahlési vychovatelce.

g) Zak chodi vhodné obleéen, s ohledem na planované &innosti.

h) Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci. Piipadnou ztrdtu nahldsi bezprostfedné vychovatelce.

i) Bez védomi vychovatelky nesmi Z4k opustit areél $koly.

j)  P¥i samostatném odchodu ze SD se Zdk zdrZuje na pozemku §koly jen po dobu nezbytné nutnou.

k) P¥i opakovaném porusovani tohoto fadu, miize byt zak ze SD vylouden rozhodnutim RS.

6. Platba za SD
Mési¢ni poplatek bez ranni SD &ini 200,- K&,
v&etné ranni SD &ini 240,- K&,
zajemci pouze o ranni druzinu ¢ini 40,- K¢.
Ptispévek za cely Skolni rok bude placen ve dvou splétkach.
1. splatka na 4 mé&sice (zafi - prosinec) je splatnd nejpozd¢ji do 15. zai
2. splatka na 6 mésicii (leden — Cerven) je splatnd nejpozdé&ji do 15. ledna
Platby za pouze ranni druzinu Ize platit méesicné.
Uplata je vybirdna za kazdy mésic, ve kterém je 7ak zafazen ve §kolni druzing
Skola piijima platby v hotovosti jen vyjimeéng, rodiée plati bezhotovostnim zpiisobem. Kazdému ditéti je
pro tcely plateb pfid€len variabilni symbol.
V piipadé ukonéeni dochazky do SD bude vriceni poplatku feseno individualné dle diivodu jejiho
ukondceni.
Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek k terminim 30. 9. a 31. 1. nebo ve spravné vysi, miZze feditel Skoly

po predchozim pisemném upozornéni rozhodnout o vylouceni Zéka ze Skolni druZiny (§ 31 zdkona ¢.
561/2004 Sb.).

Osvobozeni od placeni uplaty

a. Uplata se neplati, jestlize po jeho zaplaceni by soudet pifjma piisluinik domécnosti, ve které z4k
Zije, klesl pod 1,25 ndsobek Zivotniho minima". Osvobozeni od placeni tplaty pldtce uplatni na

zéakladé potvrzeni vyse piijmu piislusnikti domacnosti za posledni kalendaini ¢tvrtleti. Vypocet
provede Skola.
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b. Budou-li splnény podminky pro osvobozeni od tplaty podle ¢l. IV., odst. 1., je toto osvobozeni
platné na jedno kalendéini ¢tvrtleti ndsledujici po posuzovaném kalendainim Ctvrtleti.

c. Plétce dolozi potvrzeni Skole bez vyzvani vZdy do 15. dne prvniho mésice kaZzdého kalendainiho
ctvrtleti nebo pti zahdjeni dochdzky ditéte do Skoly, jinak se m4 za to, Ze neni platcem

osvobozenym od piispévku dle odst.1.

a. § 3 odst. 2 a 3 zdkona €. 463/1991 Sb., o Zivotnim minimu, ve znéni pozd¢jSich predpisiia § 1 a 2
nafizeni vlady €. 81/1993 Sb., kterym se zvySuji ¢astky Zivotniho minima

d. Ve vyjimecnych piipadech (napt. dlouhodoba nemoc) miiZe byt plitce na zdkladé pisemné Zadosti
od placeni dplaty osvobozen — zcela nebo z ¢4sti.

e. Zadost o osvobozeni od placeni piispévku podle odst. 4 se podava fediteli §koly, ktery rozhodne.

7. Organizace ¢innosti SD
Provozni doba SD:  ranni 7.00- 745
odpoledni 11.40 - 17.00 hod

Cinnost probihd v jednotlivych oddélenich SD. SD preferuje pobyt déti venku, vyuZivé i jiné prostory $koly
— knihovnu a dle rozvrhu télocvi¢nu, jeji ptilehlé prostory a venkovni hfisté na zahradé Skoly.

74ky do SD pieddva u¢itelka vychovatelce po skonéeni vyucovani a je povinna informovat vychovatelku o
jakékoli zméné v rozvrhu.

Skola odpovida za Zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

Pti postupnych odchodech Zaki z jednotlivych oddéleni domil, je moZné spojit ¢innost oddéleni v dobé od
15 hodin. Stejné tak se postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykondvd jinou €innost —
zéjmovou, relaxacni apod.

Dennf reZim prace SD
ranni 7.00 - 7.45 herni aktivity, ¢teni

odpoledni

11.40 — 15.00 - ¢innost v jednotlivych oddélenich dle denniho programu
15.00 — 15.15 — hygiena svacina

15.15 - 17.00 — volné individudlni zaméstnani

8. Zpisob odchodu déti ze SD
a) Vyzvedavani
Vzhledem k dodrZovani denniho rezimu prace SD je mozZné si déti vyzvedavat:
- po obédé do 13.30 hod.,
- od 15.00 hod. do 17.00 hod. dle potieby

Zakonny zastupce zdka, ptipadn¢ jind osoba uvedend na zapisnim listku, se ohldsi pfes videotelefon do
piislusného oddéleni. Vychovatelka dd pokyn Zdkovi, aby se oblékl a pfipravil na odchod. Jakmile je Zak
pfipraven, ohldsi tuto skutecnost vychovatelce a je preddn zdkonnému zdstupci Zdka, pfipadné jiné osobé
uvedené na zépisnim listku, zaméstnancem $koly. Pii pobytu SD mimo budovu $koly se 7dk se svym
doprovodem osobné rozlouéi s pfisluSnou vychovatelkou.

Pokud jedna osoba vyzvedava vice déti, z nichZ nékteré jsou v budové€ a jiné na Skolnim pozemku, vyzvedne
nejprve ty z budovy a potom ty na Skolnim pozemku.
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Pro vyzvedavani déti neni mozné akceptovat telefonické vzkazy, sms nebo e-mail. Pii zménach odchodu
ditéte ze SD oproti zdpisnimu listku je moZné, aby zménu zapsala osoba uvedend na zapisnim listku do
notysku SD.

V dochazkovych listech se zaznamen4 aktualni odchod ditéte ze SD.

Pokud jiz dité bylo vyzvednuto ze SD plati, 7e v tento den jiZ neni mo7né jej op&tovné do SD umistit.

Zakonni zastupci zaki jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji do 17:00 hod. V piipadé, Ze tak
neucini, vychovatelka nejdiive telefonicky informuje zdkonné zdstupce Zdka, nebo jiné osoby uvedené na
zdpisovém listku do SD. Vychovatelka setrva s ditétem ve $kole do jejich piichodu. Pokud je tento postup
bezvysledny do 18.00 hod.

1.) na zédklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu socidln€ pravni ochrany déti,

2.) poz4da o pomoc Policii CR
Skola si vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto piipadé na rodi¢ich ndhradu nezbytnych naklada spojenych
s prodlouZenim provozu SD.

b) Samostatny odchod déti ze SD
Souhlasi-li zakonny zastupce s odchodem Zdka ze SD samostatng, potvrdi toto svym podpisem na
zapisovém listku, pfipadné v druZinovém notysku, v mimotadnych ptipadech na listku, kde je vyslovené
uvedeno, Ze zakonny zastupce piebird za Zaka odpovédnost. 74k se osobné rozloudi s vychovatelkou, ktera
zapiSe jeho aktudlni odchod do dochdzkového listu.

9. Program SD
DruZina realizuje vychovné vzdélavaci €innost zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych
¢innosti; umoziuje Zakim piipravu na vyucovani.
Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obéd¢ a dale dle potieby kdykoliv
béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zdjmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.
Rekreacéni  éinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndro¢n&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rus$né;jsi.
Zdjmové c¢innosti - rozvijeji osobnost Zdka, umoZznuji Zdklim seberealizaci i kompenzaci moZnych $kolnich
neuspechil i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni
ginnost, organizovanou nebo spontdnni aktivitu. Cinnost miiZze byt organizovana pro vybrané Ziky z
rtiznych oddéleni v zdjmovém ttvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.
Piiprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vSak
povinnd &innost SD. MiZe jit o vypracovavani domdacich tkold (pouze se souhlasem rodi&d, nikoliv pred
15. hodinou, vychovatelka Zzdkiim tukoly neopravuje), nebo zdbavné procvi¢ovani uciva formou
didaktickych her (vCetn¢ feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkd v praxi pfi
vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkii pii pribézné innosti
SD (napf. vychdzky, poslechové &innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

10. Dokumentace.

V druZing se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti - zapisové listky pro Zaky, ktef jsou ptihlasSeni k pravidelné dochdzce, jejich
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu
ucastnika z druZiny.

b) dochézkové listy

c) tiidni knihy jednotlivych odd¢leni

d) tematicky pldn ¢innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

f) vnitini fad Skolni druZiny s tydennim rozvrhem ¢innosti,

g) Skolni kniha draz (pro celou $kolu) se zdznamy o drazech zZ4k1.

11. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy
1) Bezpecnost a ochrana zdravi zakt
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Pouceni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi a sezndmeni s pravidly uvedenymi ve vnitinim fadu Skolni druZiny
provadi vychovatel na pocatku Skolniho roku pfimétené véku a rozumovym schopnostem zakua. Ucitel zaky
sezndmi zejména:

- s vnitfnim fadem Skolni druZiny,

- se zdsadami bezpecného chovéni,

- se zdkazem pfinaSet do druZiny véci, které nesouviseji s jeji ¢innosti,

- s postupem pii trazech,

- s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v piipad¢ pozaru.

2) Pouceni se provede na poc¢atku Skolniho roku. Vyucujici sezndmi Zdky s pravidly bezpecného chovani a
upozorni je na mozné ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni pted ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu. (Jde o takové Cinnosti, jakymi jsou vychazky,
vylety, exkurze, Skola v pfirod€¢ a plavecky vycvik.) Sezndmeni se vSemi pravidly chovéni, pfipadnymi
zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zdka provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude nad zdky
vykondvat dohled.

Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem aktivit ve tfid¢, na chodbé nebo hfisti jsou Zaci povinni
hlasit ihned svému vychovateli nebo nékomu ze zaméstnancti Skoly. V piipad¢ tdrazu je nutno neprodlen¢
poskytnout, piipadné pfivolat prvni pomoc. Poté je tfeba ozndmit traz feditelstvi Skoly. Po zajisténi vSech
zdravotnich zdleZitosti je nutno provést zdznam o Skolnim trazu do knihy traz{.

3) Obecna pravidla pro sniZovani bezpecnostnich a zdravi ohroZujicich rizik

Zéci i vichni zaméstnanci a ndv§tévnici $koly jsou v zdjmu sebe i svého okoli povinni dodrzovat pravidla
bezpecnosti price a ochrany zdravi. Zejména je zak4zano:

a) koufit v celém aredlu Skoly

b) pit, ptechovavat, pfeddvat, proddvat a poZivat alkoholické ndpoje a jiné ndvykové latky
Z&kam je déle zakazano:

c¢) prechovavat jakékoli typy stfelnych, se¢nych a bodnych zbrani, véetné kuli¢kovych pistoli
d) manipulovat svévolné s rizikovymi chemickymi latkami

e) pouZzivat vlastni elektrické ptistroje

f) zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi pfistroji

%

g) donéset, ptip. ponechdvat bez dozoru cenné pfedmeéty a vEétsi ¢astky penéz

h) vstupovat do Skolni budovy se skateboardy, kolobéZkami a na koleckovych bruslich (ptip. v jiné nevhodn¢
upravené obuvi)

1) otvirat okna ani s nimi jakkoliv manipulovat, vétrat v dobé, kdy neni v ucebné ptitomen vyucujici (okno
muze byt v nepiitomnosti ucitele otevieno pouze na ventilaci), piip. sedét na okennich parapetech

4) Ochrana pted socidln€ patologickymi jevy

Preventivni program a dalSi ndastroje ochrany zaka pred socidln¢ patologickymi jevy budou ozniameny
zdkonnym zdstupctim zZaku.

Projevy Sikanovéani mezi Zdky, tj. ndsili, omezovéani osobni svobody, poniZovani a pod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny Zakt vici jinym zakiim nebo skupindm (zejména v situacich, kdy
jsou takto postiZzeni Zaci mladsi a slabsi), jsou pfisné zakdzany a budou povazovany za hruby ptestupek proti
fadu skoly. Podle okolnosti (v souladu s pravidly hodnocenti, které jsou sou€ésti tohoto Skolniho fadu a jsou

pro svoji rozsdhlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu) feditel Skoly uvazi moZnost kdrného
postihu 74k, ktefi tento zdkaz ptestoupi, a bude o svych zjiSténich informovat jejich zdkonné zastupce.

12. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaki.

1. Pfi zdvazn&jsi Skod¢€ nebo nemozZnosti vyfeSit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hldsen Policii CR,
piipadné organtim socidlni péce.
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2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci — zakaz
vnaseni cennych véci do Skoly nebo ptedani véci do tischovy na uréené misto.

3. Do skolni druZiny Zaci nenosi cenné véci (prstynky, fetizky, hodinky atd.). Za tyto véci si zodpovidaji sami.
Odkladat je mohou pouze z bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich
tischovu. Mobilni telefony a jiné elektronické piistroje maji u sebe. Po dobu piitomnosti v SD je maji vypnuté.
Zapnout a pouzivat je mohou pouze se souhlasem vyucujiciho.

4. Z4ci $koly odklddaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

6. Z4ci jsou povinni fadn€ peCovat o majetek Skoly, ochratiovat jej pred ztratou a poskozenim, zjiSténé poskozeni
hlasit zaméstnanci Skoly.

13. Pravidla vzajemnych vztahii mezi Zaky a zaméstnanci Skoly.

- S dsmévem vstupujeme, s radosti odchazime.

- Zdravime se navzdjem, Zak zdravi jako prvni.

- Vzdjemné si naslouchdme, neskdceme si do fe€i a mluvime sluSné.
- Mluvime tak hlasité, aby nés slySel ten, kdo nds slySet ma.

- Udrzujeme vzdjemnou uctu, respektujeme soukromi.

- Radujeme se z uspéchi, uc¢ime se prohravat, jsme trpélivi.

- Nabizime si vzdjemn€ pomoc.

- Umime se omluvit a odpoustime si.

- Pfed nikym se neponiZujeme a nad nikoho se nepovySujeme.

- Uvédomujeme si, Ze jsme pro sebe navzdjem dileZiti.

Zavérefna ustanoveni
1. Kontrolou provddéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim orgdnem Skoly povéien zdstupce feditele
2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu.

3. UloZeni tohoto fddu v archivu 8koly se tidi Skartaénim fddem Skoly.

V Seberové dne 25. 8. 2022

Mgr. Jaroslav Stiestik
tfeditel Skoly
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