Zakladni Skola, Praha 4, V Ladech 6

Zakladni Skola, Praha 4, V Ladech 6
V Ladech 6, 149 00, Praha 4

SVOBODNY PRISTUP K INFORMA CIM

Cj.: ZSEB/189/2017/STR
Vypracoval: Megr. Jaroslav Stiestik, feditel Skoly
Schvalil: Megr. Jaroslav Stiestik, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti | 1. 10. 2017
ode dne:

Zakon €.106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni (déle jen zdkon), stanovi
podminky, za kterych $kola poskytuje informace ze své piisobnosti. Skole (dale jen poskytovatel) vznika
povinnost poskytovat informace zadateli, vztahujici se k jeji plisobnosti na zdklad¢ Zadosti nebo
zvetejnénim. Musi pro informovani vefejnosti ve svém sidle zvefejnit na vSeobecné piistupném misté
povinné informace, jakoZ i umozZnit potizeni jejich kopie.

CL1
Zékladni identifikacni ddaje organizace

Nazev: Zakladni Skola, Praha 4, V Ladech 6
Adresa: V Ladech 6, 149 00, Praha 4

ICO: 60447354

E-mail: strestik@zsseberov.cz

Dat. schranka: 48qgbx

Tel.: 224911792

Provozni doba: 7:30 - 15:00 hod.

ClL.2
Vymezeni hlavniho ucelu a pfedmétu ¢innosti

Zakladni $kola, Praha 4, V Ladech 6 je zfizena za tcelem poskytovani zdkladniho a zdjmového
vzdélavani.

Skola spolupracuje s organy socidlné-pravni ochrany déti a orgény péée o mladeZ a rodinu,
popiipadé s dal$simi orgdny a institucemi. Svoji ¢innost provadi na zdklad¢é zdkona ¢. 561/2004Sb.
(8kolsky zakon) v platném znéni, a provadécich predpist vydanych podle tohoto zdkona.

Skola je ztizena ttadem MC Praha 4 Seberov.

CL3
Oznacend statutarnich organi

(1) Statutdrnim orgdnem piispévkové organizace je feditel Skoly, jmenovany orgdnem
ziizovatele v ramci vykonu samostatné piisobnosti. Reditel piispévkové organizace jednd jménem
piispévkové organizace v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a v rdmci oprdvnéni danych zfizovaci
listinou, fidi Skolu a Skolskd zafizeni, jejichz Cinnost pfispévkova organizace vykondva, odpovida za
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odbornou droven prace zaméstnanct Skoly, za efektivni vyuZivani svétenych hospodatskych prostiedki;
odpovida za vytvoreni podminek pro vykon Skolni inspekce a pfijeti ndslednych opatfeni, kontroluje
praci vSech pracovnikl zafizeni.

(2) Poskytovatelé informaci: feditel skoly Mgr. Jaroslav Sttestik, v ptipad€ jeho nepfitomnosti
Mgr. Lenka Beranové, (déle jen poskytovatelé) poskytuji informace podle zdkona a vyfizuji stiZnosti,
podnéty a ozndmeni.

Cl. 4

Postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace

(1) Zadost o poskytnuti informace se podava tstné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sité
elektronickych komunikaci.

(2) Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mtze
povinny subjekt co nejdiive, nejpozdéji v§ak do sedmi dnil, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli
udaje umoZznujici vyhledani a ziskdni zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trv4 na pfimém poskytnuti
zvetejnéné informace, Skola mu ji poskytne.

(3) Ze Zadosti musi byt zfejmé, Ze se Zadatel domdha poskytnuti informace ve smyslu zdkona o
svobodném piistupu k informacim. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, piijmeni, datum narozent,
adresu mista trvalého pobytu, nebo adresu pro dorucovani. Pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni
¢islo, adresu sidla.

(4) Adresou pro dorucovdni se rozumi téZ elektronickd adresa. Pro elektronickd podani Zadosti
je poskytovatelem stanovena adresa v Cl. 1 tohoto predpisu.

(5) Neobsahuje-li Zadost néleZitosti podle odstavce 3 pro dorucovéni, piipadné neni-li

elektronicka Zadost poddna podle odstavce 4, neni Zadosti ve smyslu zdkona o svobodném pfistupu
k informacim.

CL5
Posuzovani zadosti

(1) Bréani-li nedostatek udaji o zadateli k postupu vyfizeni Zadosti o informaci, poskytovatel
postupuje dle § 14 odst. 5 zdkona. Vyzve Zadatele ve lhité 7 dni, aby Zadost doplnil. Ze zdvaznych
divodi miZe poskytovatel tuto lhtitu prodlouZit nejvice o 10 dni.

(2) Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost Skoly, poskytovatel Zidost odloZi
a odloZeni Zadosti a jeho diivod sdéli pisemné Zadateli. Citovany zdkon nestanovi povinnost postoupit
Zadost organu piislusnému k vyfizeni.

CL6
Omezeni prava na informace

Povinny subjekt nesmi poskytnout informaci:

a) tykajici se osobnosti, projevli osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni tidaje povinny
subjekt poskytne jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich ochranu’,

b) vztahujici se vylu¢né k vnitinim pokyniim a personalnim pfedpisiim organizace,

c) jde-li o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostredkil, kterd byla pfeddna osobou,
jiz takovouto povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze s jejim poskytnutim souhlasi,

! Napiiklad § 11 aZ 16 ob¢anského zdkoniku, § 5 a 10 zdkona ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt a
o zmén¢ nekterych zakont
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d) kterd se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudi nebo jejiz poskytnuti by
bylo porusenim duSevniho vlastnictvi.

CL7
Vytizovani Zadosti

(1) Zadosti jsou vyfizovany bud’ poskytnutim informace (pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim
do spisu) nebo odmitnutim Zadosti pokud se Zadosti nevyhovi (pouze formou rozhodnuti s ndleZitostmi
dle § 15 odst. 2 zakona). Je-li Zadost netplna, nebo ji Zadatel ptes vyzvu nedoplnil, Zadost je odloZena.

(2) Pijiméni pisemnych Zadosti a jejich vyfizovani provadi vyse uvedeni poskytovatelé. Vedou
evidenci pisemnych Z4dosti, kterd obsahuje datum doruceni zadosti, véc, ¢islo jednaci, jméno, piijmeni
a adresu Zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele, zplisob, jakym bylo ve véci postupovano a jak
byla Zadost vyfizena a datum vyiizeni Zadosti. Udaje v evidenci zddosti jsou chranény podle zdkona ¢&.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich tudaja.

(3) Lhata vytizovani zadosti o poskytovani informaci je doba, ve které musi byt informace
poskytnuta, nebo ve které musi byt vydano rozhodnuti, Ze se Zadosti o informace nevyhovuje. Nésleduje
prehled Ihit:

7~z

poskytnuti informaci (do 15 dnil od pfijeti Zadosti),

prodlouZen{ lhtity (o 10 dnil),

rozhodnuti o odepfeni informaci (do 15 dnti od piijeti Zadosti),

lhita, ve které povinny subjekt odkdZe na zvefejnénou informaci (nejpozdéji do 7 dni),

odlozeni zadosti, tj. Zadost se nevztahuje k ptisobnosti tfadu (do 3 dnt),

vyzva zadateli, aby Zadost uptesnil (do 7 dnit od podani Zadosti),

lhita, v jaké musi byt Zadost upiesnéna (do 30 dnt),

lhita pro podani odvolani (do 15 dnii ode dne doruceni),

odvolan{ proti fiktivnimu negativnimu rozhodnuti (do 15 dnii ode dne, kdy uplynula Thiita k vyfizeni)
Thiita pro vyfizeni odvoléani (do 15 dnil od ptedloZeni prvoinstan¢nim organem).

CL 8
Odmitnuti poskytnuti informace

(1) Pokud povinny subjekt Zadosti, byt i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhiité pro vytizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadost s vyjimkou pfipadt, kdy se Zadost odloZi. Proti rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti lze podat odvolani. Poskytovatel piedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému
organu ve 1hité 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

(2) StiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat Zadatel, do 30 dnii ode
dne doruceni informace. O stiZnosti rozhoduje nadfizeny orgain MHMP.

Cl.9
Hrazeni nakladu

(1) Poskytovatel je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén Zadat dhradu ve vysi, kterd
nesmi presdhnout ndklady spojené s pofizenim kopii, opatienim technickych nosic¢t dat a s odeslanim
informaci Zadateli. MliZe si vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé vyhledan{ informaci. V piipadé¢, Ze
bude uhradu poZadovat, pisemné vyrozumi{ Zadatele. Poskytnuti informace je podminéno timto thradou
do 60 dni ode dne podéni Zadosti.

(2) Vyse tihrady za poskytnuti informace stanovuje poskytovatel na zdkladé NV ¢.173/2006 Sb.,
o zdsadéach stanoveni thrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
ptistupu k informacim.

Svobodny pfistup k informacim strana 3 z poctu 5




Zakladni Skola, Praha 4, V Ladech 6

(3) Zpusob stanoveni vySe thrady je odvozeny od dil¢ich ¢astek z ptimych nakladii na:

a) potizeni kopii,

b) opatfeni technickych nosict dat,

¢) odeslani informaci Zadateli,

d) mimotadné rozsdhlé vyhledani informaci.

V ostatnich piipadech se vySe thrady stanovuje jinym prokazatelnym zptisobem, zejména na zaklade
individudlni kalkulace ndkladu.

(4) Sazebnik dhrad ndkladii za poskytovani informaci (dale jen "sazebnik") stanovi vZdy sazby,
které jsou stanoveny na zaklad¢ aktudlnich ndkladt a podle platnych tcetnich zasad. Sazebnik je vydan
na dobu ucetniho obdobi. Dojde-li v§ak v pribéhu ucetniho obdobi k podstatné zméné podminek,
sazebnik se méni. Sazebnik ZS V Ladech 6 viz piiloha &. 1.

Cl. 10
Zptistupnéni informaci

Poskytovatel je ve svém sidle povinen v tdfednich hodinach zptistupnit:
a) pravni predpisy vydavané v ramci jeho plisobnosti,
zak.€. 561/2004Sb. o piedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdé&lavant,
zak.€. 563/2004Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakont,
zak.¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim,
zak.c. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich tdajii a 0 zméné nékterych zakond,
zak. ¢. 500/2004 Sb. spravni fad,
vyhl.¢. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzd¢lavani,
vyhl.€. 72/2005Sb. o poskytovani poradenskych sluZeb ve Skoldch a Skolskych zatfizenich,
vyhl. €. 27/2016 Sb., o vzdélavani Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, a Zakli nadanych,
NV €. 75/2005Sb. o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, ptimé vychovné, pfimé specidlné
pedagogické a ptimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovniki

b) seznamy hlavnich dokumentt, zejména koncepcnich a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout
a poridit si opis, vypis nebo kopii.

Cl. 11
Zavérecna ustanoveni

1. O zménéch a dopliicich smérnice rozhoduje feditel $koly, vydavaji se formou novel v tiplném znéni.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Jeji uloZeni v archivu skoly se fidi Spisovym a
skartaénim fadem Skoly.

3. Tento tad nabyva ucinnosti a platnosti dnem: 1. 10. 2017

Mgr. Jaroslav Stiestik
teditel Skoly

V Praze dne 28. 9. 2017
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Piiloha &. 1 - SAZEBNIK

SAZEBNIK ZS V LADECH 6, PRAHA 4

Na zdklad€ NV €.173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni thrad za poskytovani informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim poskytovatel stanovuje vySi hrazeni ndkladi spojenych
s poskytovanim informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

Bezplatné jsou poskytovany ustni informace a dale jednoduché informace, u nichz vyhledavani
a predani nepiesdhne 1/4 hodiny prace pracovnika poskytujictho tuto informaci a vécné néklady

nebudou vyssi nez K¢ 10,--.

Néklady na pofizeni 1 kopie v zavislosti na druhu kopie a pouzité technologii kopirovani:

K¢ 1,50 za jednostranné pofizeni kopie formétu A4
K¢ 2,50 za oboustranné pofizeni kopie formétu A4
K¢ 2,00 za jednostranny cernobily tisk/skenovani formatu A4
K¢ 3,00 za oboustranny cernobily tisk/skenovani formatu A4

Néklady na odeslani informaci Zadateli zahrnuji:

a) balné pausalni sazbou K¢ 70,00
b) naklady na poStovni sluzby tvoii cena uhrazend provozovateli poStovnich sluzeb.

Néklady na mimotradné rozsihlé vyhledani informaci feditel stanovuje dle hodinové sazby odvozené z
ndkladt na platy, spojenych s mimofadn¢ rozsahlym vyhledanim informaci. Za kazdou zapocatou Y4
hodinu prace pracovnika spojené s vyhleddvani informace K¢ 30,- s vyjimkou prvni % hodiny préace.
Zadateli o informaci je na jeho Zadost potvrzena piedpokladans vyse tihrady nakladil. Naklady spojené

s poskytnutim informace mohou byt uhrazeny v hotovosti do pokladny nebo sloZenkou.

V Praze dne 28. 9.2017

Mgr. Jaroslav Stiestik
feditel Skoly
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